BO GIAO DUC VA PAO TAO - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -
PAI HQC KINH TE QUOC DAN Déc ldp - Ty do - Hanh phic

S6: 45 /KH-PHKTQD Ha Néi, ngay 02 thang 01 nam 2025

KE HOACH
Xét cong nhan chuan diu ra, cong nhén két qui hoc tip va chuyén dbi tin chi dbi
voi sinh vién dai hoc chinh quy nam 2025

I. CAN CU XAY DUNG

1. Thong tu sé 08/TT-BGD&DT ngay 18/3/2021 cia B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy
ché dao tao trinh db dai hoc;

2. Vin ban hop nhat Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT va Thong tu s6 57/2012/TT-BGDDT
vé “Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi’ ban hanh tai Thong
tu s6 17/VBHN ngay 15/5/2014 cia Bo trudng B Gido duc va Pao tao va céc quy dinh cia
Trudng;

3. Quy dinh dao‘tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi tai Truong Pai hoc Kinh té
quéc dan, duge ban hanh tai Quyét dinh s6 389/QD — PHKTQD, ngay 08/03/2019 cua Hiéu
trudng;

4. Quy ché dao tao trinh dé dai hoc ctia Truong Pai hoc Kinh té qudc dan, dugc ban hanh
tai Quyét dinh sé 1155/QP — PHKTQD, ngay 28/06/2021 va Quyét dinh s6 368/QD-
DHKTQD ngﬁy 12/4/2024 cta Hiéu trudng;

% Quyet dinh sﬁ 981/QD-DHKTQD ngay 20/7/2017 ve CDR ngoai ngir (Ap dung K54-58)
6. Quyet dinh so 632/QD-DHKTQD ngay 04/5/2018 ve CBR tin hoc (Ap dung K59-61)

% Quyét dinh so 633/Qb-DHKTQD ngay 04/5/2018 ve CDR ngoai ngir (Ap dung K59-61) =
8. Quyét dinh s6 785/QD-DHKTQD ngay 21/4/2020 vé CDR ngoai ngir va tin hoc (Ap dungtir \" "\ ¢
K62) ¥°)

9. Quyet dinh s6 2081/QD- DHKTQD ngay 02/11/2021 vé viéc ban hanh quy dinh cong
nhén két qua hoc tép va chuyén dbi tin chi trinh d6 dai hoc tai Trudng PHKTQD;

10. Quyét dinh s6 554/QP- -DHKTQD ngay 29/5/2024 vé viéc bb sung, stra d6i mot s6 diéu
clia quy dinh céng nhan két qua hoc tap va chuyén d6i tin chi trinh d¢ dai hoc tai Trudong
DHKTQD;

11. Quy dinh v& viéc dbi diém tin hoc dai cuong chi sinh vién (Ap dung dbi véi sinh vién tir
khéa 59) ban hanh kém theo Quyét dinh sb 632/QD-PHKTQD ngay 04/5/2018 ctia Hiéu truéng
Trudng Pai hoc Kinh té Quéc dén;

12z Thong bao sb 649/TB- BHKTQD ngay 6/5/2020 v/v thuc hién mot s6 noi dung Quy dinh vé
chuén dAu ra ngoai ngi, tin hoc d6i véi sinh vién PHCQ tir khéa 61 vé trudc;

13. K& hoach s6 1958/KH-DHKTQD ngay 23/9/2024 vé K& hoach dao tao, xét canh béo hoc
tdp, xét thoi hoc va xét tdt nghiép dai hoc chinh quy nim 2025;




- IL. MUC PIiCH VA YEU CAU
1. Kip thoi xét cong nhan chuin dau ra, céng nhén két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi dbi véi
sinh vién dai hoc chinh quy da déap img déy du cac diéu kién theo quy dinh;

2. Viée xét cong nhén chudn ddu ra, cong nhén két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi déi véi
sinh vién dai hoc chinh quy phai dam bao ding quy ché, quy dinh ciia B§ GD&PT va cla
Truong;
3. Quy trinh thu tuc xét cong nhén chuén déu ra, cong nhén két qua hoc tép va chuyén doi tin
chi d6i v6i sinh vién deﬁ hoc chinh quy dam bao thuén lgi cho sinh vién.

IIL. THOI GIAN XET CONG NHAN CHUAN PAU RA, CONG NHAN KET QUA HQC

TAP VA CHUYEN POI TiN CHi

STT Dot xét Thoi gian sinh vién ndp hd so' | Thoi gian ra Quyét dinh
. trén daihocchinhquy cong nhin
1 Théang 01/2025 | Tur 15/12/2024 dén 30/12/2024 Trude 10/01/2025
2 | Théng 02/2025 | Tir 15/01/2025 dén 30/01/2025 Trude 10/02/2025
3 Thang 03/2025 | Tir 15/02/2025 dén 28/02/2025 Trude 10/03/2025
4 | Théang 04/2025 | Tir 15/03/2025 dén 30/03/2025 Trude 10/04/2025
5 | Thang05/2025 | Tir 15/04/2025 dén 30/04/2025 Trude 10/05/2025
6 | Thang 06/2025 | Tir 15/05/2025 dén 30/05/2025 Trude 10/06/2025
7 | Thang 07/2025 | Tir 15/06/2025 dén 30/06/2025 Trude 10/07/2025
8 | Thang08/2025 | Tir 15/07/2025 dén 30/07/2025 Trude 10/08/2025
9 | Thang 09/2025 | Tir 15/08/2025 dén 30/08/2025 Trude 10/09/2025 g
10 | Thang 10/2025 | Tir 15/09/2025 dén 30/09/2025 Trude 10/10/2025 M |
11 | Thang 11/2025 | Tir 15/10/2025 dén 30/10/2025 Trude 10/11/2025 i
12 | Thang 12/2025 | Tir 15/11/2025 dén 30/11/2025 Trude 10/12/2025 e D

IV. QUY TRINH TRIEN KHAI XET CONG NHAN CHUAN PAU RA, CONG NHAN .
KET QUA HQC TAP VA CHUYEN POI TiN CHi

g SS———

Ty NOI DUNG CONG VIEC SAN PHAM PON VI CHU
TRI '
Ra soat thong tin cic chirng chi ngoai ngir, chirng chi
tin hoc, cic bing diém sinh vién njp ding ky trén
daihocchinhquy Danh sach sinh vién cédp nhét
ding thong tin
1 Phong QLDT
“Ra soat, doi chi¢u, thim tra chimg chi ngoai ngit, | Danh sach chimg chi ngoai | Phong Khao thi
chirng chi tin hoc ngir, chﬁng chi tin hoc hop &DPBCLGD
1&
2
3 | Cap nhit trang thai chirng chi ngoai ngir, chirng chi | Danh sach sinh vién c6 Phong QLDT
tin hoc trong tai khodin sinh vién chimg chi ngoai ngfr,
chimg chi tin hoc hop 1&

2 .



4 T6 chire xét cong nhén chuin diu ra, xét cong nhan | Bién ban cudc hop va danh | Phong QLDT
KQHT&CPDTC & chp co s sach sinh vién du diéu kién
5 | Rasoat va tong hop sinh vién di diéu kién cong nhin | Bdo céo tdng hop trinh Phong QLDT
chuin diu ra, cong nhin KQHT&CDTC thuong truc Hoi dong cép | .
Dai hoc xét cong nhén
c6ng nhin chuin d4u ra, xét
cong nhin KQHT&CDTC

cho sinh vién 2

6 | Hop Hoi dong xét cong nhin chuin dau ra, xét cdng | Bién ban cudc hop Hoi Gi4m déc — Chu

nhin KQHT&CDTC cip Pai hoc ddng xét cong nhan chudn | tich Hoi dong
dau ra, xét cong nhan
KQHT&CPTC cép Pai hoc
7 | Ra quyét dinh céng nhin chuin dau ra, cong nhin | - Quyét dinh cOong nhén Phong QLDT
KQHT&CDTC cong nhan chuin dau ra, xét
cong nhin KQHT&CDTC
- Céc hd so lién quan
8 | Cip nhit trang thai sinh vién dat chuiin dau ra va | Danh sach sinh vién duogc Phong QLDT
KQHT dwgc cong nhén va chuyén dbi tin chi. cong nhan chuén diu ra va
cong nhdn KQHT&CDTC
9 | Ciip nhét hoc phi trong tai khodn sinh vién Danh séch sinh vién duge Phong TCKT
: cép nhét hoc phi

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Qudan Iy dao tgo — la don vi thuong truc
- Chu tri viéc 1ap ké hoach va trién khai cong viéc;
- Trinh Gidm déc ky quyét dinh cong nhén chuén du ra, cong nhan KQHT&CDTC cho
sinh vién; c4p nhat dit liéu sinh vién dugc cong nhin chuin ddu ra, cong nhan KQHT&CDTC
trén hé thong quan Iy dio tao;
2. Phong Tai chinh — Ké todn
- Chu tri: X4y dung du toan kinh phi hd trg cac khéu cong viéc;

- Kiém tra, d6n ddc sinh vién ndp hoc phi va 18 phi theo quy dinh; AR
- Thu 1€ phi ctia sinh vién; e

3. Phong Khdo thi va Pam bdo chit lwong gido duc : ’ ;"
- Cha tri kiém dinh céc chimg chi ngoai ngir va tin hoc quéc té; 27

- Phéi hop véi phong QLDT trién khai céc cong viée theo chiic nang nhiém vu.
4. Cac Truwong,Khoa,Vién dao tgo

Théng tin dén sinh vién vé viéc xét cong nhan chuén diu ra, xét cong nhin KQHT&CDTC

Trong qua trinh trién khai céng viéc c6 vin dé gi viréng méc, phat sinh cac don vi bdo
c4o Gidm ddc (qua Phong Quén Iy dao tao, ThS. Trin Thi Thanh Ha, Phong 211, Nha A1; Email:
hat@neu.edu.vn) dé kip thoi giai quyét./

Noi nhan: %~

- Ban Giam déc (dé chi dao);

- Céc don vj trong Pai hoc (dé thuc hién);
- P.TT (dé diang Céng TTDT);

- Luu: VT, QLDT.
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